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MANUAL DE INSTRUCCIONES
#COMPLOTER

ONLINE

YA NO HAY MARCHA ATRAS

Si estas leyendo este Manual, es que eres oficialmente #Comploter. 25 &
Este documento te guiara durante el tiempo que estés cursando con nosotr_s.

Aqui encontraras los puntos mas importantes a tener en cuenta para que exprimas tus clases al

maximo y tengas una experiencia inolvidable. «”
Tu vida esta a punto de cambiar por completo, por eso es importante que lo leas con amor. &

Aunque le hemos puesto mucho carifio, tiempo y esfuerzo para que te sea util, en Complot siempre

buscamos seguir mejorando asi que, por favor:

Si este documento te parece una mi**da jno te cortes! 4\

Sabemos que eres de |_s nuestr_s y tus sugerencias seran tenidas en cuenta. @
Muchas gracias.

i Te damos la bienvenida a Complot!
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CLASES

Aqui te contamos todo lo que necesitas saber y, probablemente, nunca te atreviste a preguntar:

@ Generalmente, cada profe tiene 3 dias de clases, aunque en algunos casos hay Médulos

de 2 6 4. Sea cual sea tu caso, el calendario debe ser tu santo grial.

@ El horario de clases es de 19h a 22h de Espafia. Tenemos una puntualidad inglesa tanto

para comenzar como para acabar. Te sugerimos conectarte unos 5 minutos antes.

@ En cada clase los alumn_s de Modalidad Presencial y Online estaréis junt_s. Las aulas
estan equipadas con micréfonos y camaras, asi que podras ver y hablar con tus

compafhero_s de Presencial. La interaccion y el trato es el mismo para tod_s.

@ En las clases habra algun_s Coordinador_s que seran tus angeles de la guarda. Te
ayudaran en todo lo necesites o, al menos, haran todo lo que esté en sus manos. También

tienen su rol de alumn_s.

@ Los Grupos de Trabajo los organizaréis entre vosotr_s, excepto en el primer proyecto de
cada Mddulo y en los Proyectos Transversales entre diferentes especialidades. Las

Modalidades Online y Presencial podéis estar junt_s y revuelt_s.

@ Al acabar la ultima clase de cada Profe viene un momento emocionante: El Gato Virtual.
Un gif de reconocimiento al mejor desempefio. L_s ganador_s de este premio son elegid_s y
nombrados por I_s profesor_s con base al proyecto presentado en sus clases. Los Gatos
Virtuales seran enviados en ese mismo momento via Whatsapp a I_s ganador_s y podran

usarlos, por ejemplo, en redes como LinkedIn -etiquetandonos, claro-.

ASi SERAN TUS CLASES

La dinamica de cada una de las clases sera la siguiente:

(1) Primer dia: 3h de Teoria + explicacion del Brief.

(2 Dia del Medio:1:30h de Contenido + 1:30h de Presentaciones y Correcciones.

@]Ultimo dia: 2h de Presentaciones y Correcciones + 1h de Proyectos Personales,
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recomendaciones, consultas, etc. Entrega del Gato Virtual y Despedida.

MATERIAL DE CLASE

Nuestro propésito es ensenarte las ultimas novedades, tendencias y herramientas del sector. Por eso

renovamos todo el material al inicio de cada Modulo.

De cada Profe recibiras lo siguiente:

[ Brief:
Aqui encontraras la explicacién del Proyecto a presentar tal y como te lo entregarian en la
realidad profesional. Te daremos toda la informacion detallada de qué, como y cuando

presentarlo.

[ Material complementario:
Se trata de un documento extra donde I_s profesor_s te daran referencias que te seran muy
utiles: enlaces, webs, blogs, videos, podcast y lo que crean que complementa el contenido de

sus Clases.
| Presentacion para alumn_s:

La presentacion con toda la informacién dada en Clase. Dependiendo de I_s Profes, podra

haber una o varias. En cuanto al formato, te lo pasaremos en PDF.

CARPETA DRIVE
Unas semanas antes del inicio de Clase te daremos acceso a una carpeta en Google Drive con todo
el material que necesitas. La compartiras con tus companer_s de Programa.

En ella, encontraras las siguientes subcarpetas:

Bienvenida: Encontraras los video-tips de Dan que se agregaran dia a dia una semana

antes de la Charla de Bienvenida.

Video presentacion #Comploters: Aqui subiremos los videos con las presentaciones de
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tus companer_s #Comploters.

Material de Clases: Todo el material entregado por los profesores (Brief, presentaciones

y material complementario) estara en esta carpeta.

Case Study: En esta carpeta encontraras el video sobre como montar un Case Study
ademas de archivos de referencia y ayudas. Lo subiremos cuatro semanas antes del Cierre

del Trimestre.

Portfolio: Esta es la ubicacién del video en el que Dan te dara los mejores tips para
conseguir tus objetivos una vez acabes tu Programa. Consejos para el armado de Portfolio
la busqueda de entrevistas o clientes y, el mas importante, que nunca te olvides de nosotros
porque tu siempre formaras parte de Complot. Lo subiremos cuatro semanas antes del

Cierre del Trimestre

Fin de Trimestre: Toda la informacién sobre el Cierre de Trimestre la podras encontrar

en esta carpeta donde, ademas, subiras tus ultimos Case Studies.

Grabaciodn de las Clases: En esta carpeta podras encontrar los videos de las clases,
los cuales estaran disponibles a partir del dia siguiente de cada clase. Estas grabaciones

estaran disponibles por 24h.

Ademas de las carpetas, también encontraras los siguientes archivos:

N Grupos de Trabajo: Aqui deberas anotar I_s integrantes de tu grupo para cada Proyecto,

ademas de incluir el enlace con el acceso a vuestra presentacion.

), Listado de #Comploters + Habilidades: Este documento es clave. Complétalo antes de
la primera clase para poder utilizarlo bien. En él encontraras toda la informacién de tus
compafer_s (nombre, foto, numero de teléfono, disponibilidad para trabajar fuera de clase...).

Te seré de gran utilidad a la hora de crear los grupos de trabajo.
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) Logos: Tendras disponible los dos logos de Complot (Online y Barcelona) para que los

incluyas en tus Presentaciones.

I\ Una vez finalizado el Médulo tendras acceso a la carpeta durante 15 dias més. Pasado este

periodo eliminaremos los accesos, asi que descarga con tiempo el material de clase.

ASISTENCIA A CLASE
No te vamos a poner una pistola en la cabeza; pero si te has apuntado a Complot, la idea es que
asistas. Para poder superar tu Programa y recibir tu Diploma es necesario que hayas asistido, como

minimo, al 80% de las clases en directo (17 de 21 clases).

Si, por algun motivo, no pudieras conectarte a los directos de manera recurrente, podras seguir la
clase en diferido de manera excepcional (maximo 3). Es imprescindible que sea por una causa

justificada y hayas informado a Coordinaciéon Académica.

Puedes enviar los justificantes por estas dos vias y esperar la confirmacién por el mismo medio:

@ Whatsapp de Secretaria Académica

¥ coordinacion @ escuelacomplot.com

Es importante que durante la clase mantengas tu camara encendida, ya que sera una manera de
constatar tu asistencia, de integrar mejor el equipo de clase y ademas una muestra de respeto a I_s

profes y a tus companer_s.

HERRAMIENTAS
Las herramientas que utilizaras durante tu estancia en Complot seran tus nuevas mejores amigas y

son las siguientes:

“, Whatsapp: Sera la principal herramienta de contacto entre ti y la escuela. Unas
semanas antes de iniciar tendras acceso al Chat Grupal de tu Programa con tod_s tus
compafer_s de clase, alli enviaremos avisos y recordatorios. También nos puedes escribir

por privado para comentarnos o preguntarnos lo que necesites
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*, Google Calendar: En la herramienta Calendar de Google es donde tendras tu Calendario
Completo. Semanalmente iremos actualizando estos calendarios para que tengas la
informacion de las clases y actividades perfectamente actualizada. Una semana antes de
iniciar tu Programa te daremos acceso. Para visualizarlo solamente tienes que entrar en

Google Calendar y loguearte con el mail que nos proporcionaste en tu Ficha de Alumno.

%, Zoom: Esta herramienta la utilizaremos para seguir todas tus clases en directo. No es
necesario que tengas cuenta ya que desde la escuela te enviaremos tanto el link de la sala
como el id + contrasefa para que puedas acceder a la actividad sin necesidad de registro.

Aunque si tienes cuenta, el acceso te resultara mas facil.

*, Google Drive: En el Drive es donde encontraras todo el material, informacién y contenido
de las clases. Unas semanas antes del inicio de tu Programa te daremos accesos a tu
carpeta y te llegara un mail con el link de acceso. Para entrar recuerda loguearte siempre con

el mail que pusiste en la Ficha de Alumno.

PRACTICAS

Como #Comploter tienes derecho a hacer practicas. Antes de nada, debes tener esto en cuenta:
No son obligatorias.
El maximo de horas de practicas son 30h/semanales.

Los convenios tienen una duracién de 3 meses prorrogables 3 meses mas. Es decir, un

maximo de 6 meses de practicas.
La remuneracion que obtengas dependera de la empresa que te contrate.

Puedes optar por las practicas que ofrece la escuela o buscarlas por tu cuenta. También

contarnos tus planes para que podamos ayudarte a conseguirlas.

Para gestionar el convenio, la empresa interesada deberd ponerse en contacto con Coordinacion

Académica mediante correo electronico (coordinacion @ escuelacomplot.com) y nosotr_s le

indicaremos los pasos a seguir.
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BOLSA DE TRABAJO / PRACTICAS
En Complot contamos con una Bolsa de Trabajo y Préacticas para #Comploters y antigu_s

#Comploters.

Podréas formar parte de este espacio a partir de tu tercer mes en la Escuela. &

Una vez finalizado este primer trimestre nos pondremos en contacto contigo via Whatsapp para

enviarte un enlace de acceso que te servird jpara siempre! /~

ON BOARDING
Unas semanas antes de iniciar tendras acceso al Campus de tu Programa en Whastapp, alli estaran

tod_s I_s #Comploters que cursen tu misma Especialidad en ambas Modalidades.

El primer mensaje que recibiras sera una calida bienvenida por parte del equipo de Coordinacién
Académica y, a cambio, te pediremos que te presentes a través de un video de 1 minuto. jAsi tod_s

nos empezamos a conocer! &

A través de Whatsapp te enteraras de absolutamente todo. i Ademas, te avisaremos cuando te
demos acceso al Calendario, a la carpeta de Google Drive y cuando sea necesario que completes el

Listado de #Comploters + Habilidades.

También te enviaremos semanalmente los Video Tips de Dan para que te vayas preparando para lo

que se te viene encima. (&

CHARLA DE BIENVENIDA

Al inicio de tu Programa organizamos una charla donde juntamos a I_s alum_s de todas las
Especialidades que comienzan ese trimestre para dar la bienvenida a I_s nuev_s #Comploters. En
esta reunion via Zoom explicaremos el funcionamiento de la Escuela, conoceras al equipo Complot y

acabaremos con una dindmica sorpresa para conocernos mejor. &

ENCUENTRO DE #COMPLOTERS

Por el sistema modular que te proponemos en nuestros Programas, cada trimestre tenemos
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#Comploters que comienzan y otr_s que vienen de especialidades anteriores. El objetivo de este
encuentro via Zoom es que pongas cara a tod_s |_s #Comploters con I_s que compartiras trimestre,
mas alla de cuando hayan llegado y de la Especializacion que vayan a hacer. Esta actividad
comienza con las novedades de la cursada y acaba con una dinamica para que todo el mundo pueda

conocerse. ¢’

CASE STUDIES
A un mes de finalizar el trimestre, subiremos a la carpeta de Google Drive un video creado por el
Departamento de Arte de Complot, en el que te explicamos cdmo crear un Case Study. Junto al

video, colgaremos algunos Cases de ejemplo y un archivo con referencias.@®

TUTORIAS CON DAN
Trimestralmente realizaras una tutoria personal con Dan, nuestro responsable académico, en la que
podras consultar cualquier duda que tengas sobre las clases, el Portfolio, tus Case Studies, Practicas

o tu futuro profesional.

Las tutorias con Dan seran online y podras escoger tu turno.

ENTREGA DE TUS CASE STUDIES
Dos semanas antes de que acabe el trimestre habilitaremos una carpeta dentro de Google Drive

donde podras colgar tus Cases. jOjo! Ten esto en cuenta:
@ Tendras que subir 1 video por Proyecto.
@ Podras presentar tantos Cases como quieras (un minimo de 4 videos).
@ El formato de los videos tendra que ser MP4.
@ Tendras que nombrar a tod_s |_s comparier_s que hayan participado en cada Proyecto.

@ Cada video podra durar un maximo de 2 minutos aproximadamente.
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FIN DE CURSO

iEl momento mas esperado! Después de meses de trabajo duro, acabaremos el trimestre con un
encuentro online en el que realizaremos la entrega de Diplomas y anunciaremos |_s ganador_s de
los Gatos al Best Comploter de cada Especialidad. <y jTod_s I_s #Comploters que hayais cursado

estais invitad_s! 4%

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
A lo largo del trimestre organizaremos una serie de Actividades Complementarias para que

aproveches al maximo la experiencia Complot. @

Masterclass antigu_s #Comploters:
Tres antigu_s alumn_s de diferentes generaciones vuelven a la Escuela a compartir su
#TransformaciénComploter y a hacer networking contigo.
Ademas, te daran tips para que exprimas tu experiencia al maximo y podras hacerles las
preguntas que quieras. Ell_s han estado en tu lugar y tendran las respuestas que necesitas.

Esta Masterclass es trimestral.

TU OBJETIVO / TU META

Hay algo que vas a necesitar mas que todo lo anterior, y es no olvidar el motivo que te trajo hasta
nosotr_s. {)

Detente un momento, visualizalo y escribelo ahora mismo en un papel.

Manténlo cerca y visible para mantenerte en el camino correcto. < Si en algin momento deja de

tener sentido, reemplazalo por uno nuevo. Es normal que ocurra.

La ruta hacia tu transformacion no sera facil, pero veras que, si no pierdes de vista tu objetivo, con

dedicacién, esfuerzo y todo lo que aprenderas en Complot, lo conseguiremos junt_s. @

jA por ello, #Comploter!
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